Odpowiedzi na pytania zadane przez beneficjentow na szkoleniu w
dniu 9 czerwca 2010r.

1. Czy koszty ttumaczenia powinny zosta¢ zakwalifikowane do kosztéw personelu czy
podwykonawstwa?

Odp. Wszystko zalezy od celu w jakim zatrudniono ttumacza oraz od formy prawnej zatrudnienia.
W przypadku zatrudnienia ttumacza bezposrednio i operacyjnie zwigzanego z projektem (np.
ttumaczenie dokumentéw dla cztonkéw grup docelowych) koszt zostanie uwzgledniony w
kategorii kosztéw personelu (kategoria A — koszty personelu na podstawie umowy o prace lub
umowy cywilnoprawnej) lub podwykonawstwa (kategoria F - firmy oraz osoby prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarczg). Koszty ttumaczenia materiatéw informacyjnych oraz promocyjnych tj.
np. ulotki lub plakaty bedg jednak kwalifikowane w ramach kategorii kosztow wynikajgcych
bezposrednio z wymogdw zwigzanych ze wspdétfinansowaniem unijnym (kategoria G).

2. Czy w przypadku, gdy pracodawca zawart z pracownikiem dwie umowy o prace, w tym jedng
na czesc¢ etatu, w ramach ktérego pracownik brat udziat wytgcznie w projekcie (np. jedna
umowa zostata podpisana na 0,5 etatu, wytgcznie w celu realizacji projektu) nalezy prowadzi¢
ewidencje w postaci kart czasu pracy?

Odp. W przypadku zawierania z pracownikiem wiecej niz jednej umowy o prace (w
pokrywajacych sie, czesciowo lub catkowicie, okresach), niezaleznie od tego czy dotyczg one (lub
jedna z nich) wytgcznie projektu SOLID, wymaga sie prowadzenie ewidencji czasu pracy w postaci

kart czasu pracy.

3. Czy w przypadku pracownika, ktory jest zatrudniony w organizacji Beneficjenta lub Partnera
na % etatu (ok. 80 godzin miesiecznie godzin) dopuszczalne jest przesuwanie liczby godzin
roboczych pomiedzy kolejnymi miesigcami (np. w styczniu 60 godzin a nastepnie w lutym 100
godzin)?

Odp. Tak, jest to mozliwe, rozliczenie wynagrodzenia pracownika powinno zosta¢ oparte na
ponizszym przyktadzie:

bierzemy pod uwage okres od stycznia do kwietnia.

1. Wynagrodzenie miesieczne — 2000 PLN
2. Liczba godzin roboczych:

Styczen — liczba godzin roboczych 160

Luty 160

Marzec 184

Kwiecien 176

3. Wymiar zatrudnienia 0,5 etatu

4. Zatrudnienie w projekcie 50%

5. Godziny do przepracowania przez pracownika: 80 +80+92+88 = 340



6. Godziny do przepracowania w projekcie: 340 x 0,5 =170

7. Godziny przepracowane w projekcie/godziny robocze w danym miesigcu:
Styczen —40/40

Luty -40/120

Marzec - 20/92

Kwiecierh — 70/88

8. Kalkulacja kosztow kwalifikowanych:

Styczen: 40/80 x 2000 PLN = 1000 PLN (pomimo, ze pracownik pracowat w danym miesigcu tylko
40 godzin, to nie wiemy jeszcze czy wyrobi norme czteromiesieczng dlatego w mianowniku nie
wpisujemy 40 godzin tylko 80)

Luty: 40/80 x 2000 PLN = 1000 PLN ( wiemy, ze norma wynikajgca z wymiaru pracy zostata
wypetniona)

Marzec: 20/92 (21,7391304347826 % - nie nalezy zaokragla¢ wyniku dzielenia do 2 miejsc po
przecinku) x 2000 PLN = 434,78 PLN

Kwiecien: 70/88 (79,54545454545454545 %) x 2000 PLN = 1590,91 PLN

Suma wydatkow kwalifikowanych (taka kwota powinna zosta¢ wpisana do zestawienia
wydatkow w podziale na wynagrodzenie netto, sktadki ZUS, podatek dochodowy od osol
prywatnych oraz potracenia) = 4025,69 PLN

4. Czy przy podrézy stuzbowej o dtugosci zblizonej do 800 km (lub nieco nizszej) pracownik
moze skorzysta¢ z samolotu, pomimo, ze koszt przejazdu pociggiem bytby niewiele drozszy
(np. bilet samolotowy kosztuje 130 PLN, a bilet za pocigg 118 PLN).

Odp. Zgodnie z zasadami kwalifikowalnosc kosztéw podrdzy i utrzymania: , przeloty — z zasady —
sg dopuszczalne tylko w przypadku podrdzy na odlegtos¢ ponad 800 km (podréz w obie strony)
lub gdzie uwarunkowania geograficzne uzasadniajg podréz samolotem.”. Przy podrdzach o
dtugosci krétszej niz 800 km dopuszcza sie przelot samolotem tylko w przypadku, gdy jest to
uzasadnione ekonomicznie, w tym, gdy cena podrdzy innymi sSrodkami transportu bytaby wyzsza,
niezbedne jest jednak dostarczenie wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg poniesione wydatki
oswiadczenia sprzedawcy biletu za pociag zawierajgcego cene biletu, przy czym cena ta nie moze
by¢ wyzsza niz cena biletu lotniczego. W przeciwnym wypadku (przy podrézach ponizej 800km)
podrdz nalezy odby¢ pociggiem. Przed kazdym takim przejazdem nalezy zasiegng¢ opinii WWPE.

5. Czy do biletéw za pocigg nalezy dostarczy¢ jedynie kserokopie biletu, czy nalezy dostarczy¢
rowniez fakture?

Odp. Zgodnie z obowigzujgcg wersjg podrecznika dla Beneficjentdw jednym z wymaganych
dokumentow sg ,faktury/rachunki za hotel, bilety itp.”. W zwigzku z tym, gdy do rozliczenia
dotgczany jest bilet, faktura nie jest konieczna.

6. Czy podpis pracownika na rozliczeniu delegacji stuzbowej bedzie traktowany jako
potwierdzenie poniesienia wydatku, i czy moze zastgpi¢ dokument KW lub raport kasowy?



Odp. Tak, o ile potwierdzenie wyptaty na delegacji bedzie zawierato doktadng kwote naleing
pracownikowi, date wyptaty oraz podpis kasjera. W takim przypadku nie wymaga sie
dostarczenia dokumentu KW lub raportu kasowego.

7. Czy mozliwy jest zwrot kosztu przyjazdu samochodem prywatnym uczestnikéw spotkania
spoza organizacji beneficjenta/partnera?

Odp. Zgodnie z podrecznikiem dla beneficienta koszty podrézy i zakwaterowania s3
kwalifikowane m.in. w przypadku ,innych osdéb spoza organizacji beneficjenta lub partnera
wykonujacych dziatania zwigzane z projektem (osoby wdrazajgce projekt lub biorgce w nim
bezposredni udziat) w sytuacji, gdy Instytucja Odpowiedzialna dziata jako Organ Wykonawczy, w
tym przypadku jednak niezbedne jest wykonanie oraz dostarczenie wraz z rozliczeniem
koncowym listy obecnosci jako dokumentu wspomagajgcego. Nalezy zwrdci¢ rowniez uwage na
to, ze podréz samochodem prywatnym jest mozliwa wytgcznie w przypadku, gdy nie ma
mozliwosci podrézowania pociggiem, autobusem lub inna tarszg forma transportu.

8. W jaki sposdb dzieli¢ koszty najmu i ustug ogdlnych za cate nieruchomosci lub konkretne
pomieszczenia, ktore stuzg bezposrednio do realizacji projektu (najem jest rozliczany w
kategorii D — nieruchomosci). Co w przypadku, gdy koszty ustug ogdlnych (tj. woda, Scieki
itp.) dotyczg takiej nieruchomosci oraz biura projektu (ktore jest rozliczane w kategorii K —
koszty posrednie)?

Odp. Koszt najmu powierzchni wykorzystywanej bezposrednio w celu realizacji projektu powinien
zostaé uwzgledniony w kategorii D — nieruchomosci (pod warunkiem, ze zostat zaplanowany w
szacunkowym budzecie projektu). Koszty ogdlne tj. woda, prad, gaz, sprzatanie itp. powinny
zosta¢ uwzglednione w kategorii E — towary konsumpcyjne, zaopatrzenie i ustugi ogélne. W
sytuacji, gdy w ramach nieruchomosci, jedno pomieszczenie jest uzywane wytgcznie w celu
realizacji projektu nalezy dokona¢ kalkulacji wskaznika powierzchni (wielkos¢ pomieszczenia w

metrach kwadratowych / wielko$¢ catej nieruchomosci w metrach kwadratowych), a nastepnie
pomnozy¢ kwote z faktury przez wskaznik. Przyjmujac warunki z powyzszego przyktadu, ale
biorgc pod uwage sytuacje, gdy pomieszczenie uzywane do projektu jest tylko w czesci (np. przez
4 godziny dziennie) nalezy prowadzi¢ ewidencje czasowg uzywania pomieszczenia w projekcie
(karte czasu uzywania pomieszczenia), nastepnie wyliczy¢ wskaZnik uzywania pomieszczenia w

projekcie (liczba godzin uzywania pomieszczenia w projekcie / liczba godzin roboczych w danym
miesigcu) a nastepnie pomnozy¢ ten wskaznik przez wskaznik powierzchni.

Koszty najmu powierzchni biurowej (uzywanej w celach administracyjnych np. przez
koordynatora projektu) oraz kosztéow ogdlnych zwigzanych z tg nieruchomoscig ujmowane sg w
kategorii kosztow posrednich (kategoria K). W zaleznosci od tego czy nieruchomosé
wykorzystywana jest w catosci do projektu czy tylko w czesci koszt projektu rozlicza sie w catosci
lub za pomocg wskaznika kalkulacji kosztéw posrednich.

W sytuacji, gdy na jednej fakturze za ustugi ogdlne (np. prad) znajdg sie zaréwno koszty
dotyczace pomieszczern wykorzystywanych bezposrednio do projektu jak i pomieszczen
administracyjnych, nalezy korzysta¢ ze sposobu kalkulacji wskazanego powyzej (oddzielnie dla
kosztow bezposrednich i posrednich).



9. Czy oznaczenie projektu (logo oraz informacja o funduszu) mogg by¢ czarno — biate?

Odp. Komisja Europejska narzucita wzér oznaczenia projektu wspotfinansowanego ze srodkéw
funduszu. Szczegétowe informacje znajdujg sie w czesci 6.2.1 podrecznika dla Beneficjenta.
Oznaczenie czarno — biate jest dopuszczalne, o ile zostato wykonane zgodnie z wytycznymi.

10. Czy stroje ludowe potrzebne do realizacji projektu w ramach EFU mogg zosta¢ zakupione
poza granicg Unii Europejskiej?

Odp. Zgodnie z podrecznikiem ,W przypadku EFU wydatki mogg by¢ ponoszone tylko na
terytorium panstw cztonkowskich, z wyjgtkiem dziatan dotyczacych przesiedlenia (resettlement),
okreslonych w art. 3 ust. 5 Decyzji Ustanawiajgcej fundusz ktére mogg zosta¢ poniesione na
terytorium panstw cztonkowskich lub panstwa przyjmujacego (panstwa na terenie ktdrego
przebywajg osoby, ktére majg podlegac przesiedleniu)”. W zwigzku z powyiszym wszystkie
wydatki nie zwigzane z przesiedleniami nie mogg by¢ ponoszone poza Unig Europejska. Jedynym
mozliwym wyjsciem jest zakup strojow w kraju od firmy lub osoby sprowadzajgcej je spoza Unii
Europejskie;j.

11. Od kiedy obowigzuje nowy wskaznik kosztow posrednich?

Odp. Zgodnie z Podrecznikiem nowy wskaznik kosztéw posrednich stosujg Beneficjenci
projektdw, w ktdrych od dnia 16.04.2010 r. (dzien zamieszczenia podrecznika na stronie www)
do WWPE dostarczono wniosek o drugg ptatnos¢ zaliczkowg lub finansowy raport koncowy. W
zwigzku z powyzszym, wszystkie rozliczenia sktadane obecnie powinny zawiera¢ nowa kalkulacje.

Jednakze w projektach, w ktérych beneficjent rozpoczat kalkulacje wskaznika na podstawie
wczesniejszych zasad (co czesto wigze sie z ustaleniem sposobu ksiegowania tego rodzaju
kosztow) dopuszcza sie stosowanie wczesniejszego wskaznika do zakonczenia realizacji umowy
finansowej lub w innym, krétszym okresie.

Wskaznik kosztéw posrednich mozna liczy¢ i stosowac zarowno dla catego projektu, jak i dla
krotszych okresdw, np. miesiecy.

12. Prosze o informacje, czy kwota 5000 EUR stosowana w procedurze wyboru wykonawcy to
jest kwota brutto czy netto?

Odp.: Kwestie nalezy odnosi¢ do kwalifikowalnosci kosztow VAT. Jezeli VAT jest kwalifikowalny

to 5000 EUR jest kwotg brutto, gdy zas nie jest kosztem kwalifikowalnym jest to kwota netto.

13. W jaki sposdb powinien zostaé opisany rachunek do umowy zlecenia?

Odp. Zgodnie z zapisami Podrecznika dla Beneficjenta ,,Dokumenty ksiegowe dotyczace projektu

muszg by¢ witasciwie opisane, tak aby z opisu jednoznacznie wynikat zwigzek z projektem.
Opis dokumentu ksiegowego powinien zawierac, co najmniej:
v" numer projektu,

v" nazwe kategorii budzetowej, ktérej wydatek dotyczy,



v' informacje, ze projekt wspodifinansowany jest z funduszu (oraz budzetu paristwa jesli

dotyczy),
v informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej,

v' odniesienie do procedury przetargowej lub ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, w przypadku, gdy na podstawie art. 1.9 beneficjent stosowat
odpowiednig procedure. — wymogi stosowania dodatkowej dokumentacji potwierdzajgcej

konkurencyjne udzielenie zamdwienia dotyczg zamdwien o wartosci co najmniej 5000 €”

Rachunek do umowy cywilnoprawnej jest dokumentem ksiegowym i wymaga odpowiedniego
opisania, nalezy réwniez pamieta¢ o innych niezbednych elementach tego dokumentu tj. data
wystawienia dokumentu, zgodno$s¢ z umowag, opis merytorycznego dziatania, kwota
wynagrodzenia brutto zawierajgca wyszczegdlnione sktadki ZUS oraz podatek dochodowy od
0s6b fizycznych, zatwierdzenie do wyptaty oraz obustronne potwierdzenie za zgodnos$¢ z
oryginatem przez upowazniong osobe.

14. Czy do licznika w nowym sposobie kalkulacji kosztow posrednich mozemy wlicza¢ wszystkie
wynagrodzenia (posrednie tez)?

Odp. Do kalkulacji bierze sie jedynie wynagrodzenie personelu projektu ujete w kategorii A —
koszty personelu.

15. Jak dla drobnych umdéw rozwigzaé sprawe koniecznosci zobowigzania sie podwykonawcy do
dostarczenia wszystkim instytucjom audytowym i kontrolnym wszelkich wymaganych
informacji w zwigzku z wykonywanymi dziataniami?

Odp. Zobowigzanie sie podwykonawcy do dostarczenia wszystkim instytucjom audytowym i
kontrolnym wszelkich wymaganych informacji w zwigzku z wykonywanymi dziataniami powinno
mie¢ forme pisemna. W przypadku zawierania umowy winno sta¢ sie elementem umowy. Gdy
skorzystanie z ustug podwykonawcy nie wigze sie z zawarciem pisemnej umowy nalezy odebraé
od wykonawcy pisemne zobowigzanie, iz w razie potrzeby dostarczy wszystkim instytucjom
audytowym i kontrolnym wszelkie wymagane informacje w zwigzku z wykonywanymi dziataniami

16. Jak dtugo wazna jest indywidualna interpretacja Urzedu Skarbowego?

Odp. Kazda indywidualna interpretacja bedzie rozpatrywana oddzielnie, gdyz jej tres¢ zalezy
zapytania oraz od wydajgcego organu. Wydaje sie, ze najbardziej korzystnym bytoby zawarcie we
whniosku do Urzedu Skarbowego odniesienia do konkretnego projektu lub projektow.

17. Czy koszt wniosku o wydanie indywidualnej interpretacji jest kwalifikowalny?

Odp. Tak, w kategorii Koszty wynikajgce bezposrednio z wymogow zwigzanych ze
wspotfinansowaniem unijnym.



